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B. Struktur Menu

Adapun struktur menu pada aplikasi SIMULANCERMIN (Sistem Informasi Mutu Pelayanan Cepat dan Terjamin Kabupaten Sukoharjo).
1. Menu Dashboard
2. Menu Permohonan dengan Sub Menu
a. Verifikasi Permohonan
b. Semua Permohonan
3. Menu Referensi dengan Sub Menu
a. RW
b. RT
c. User
d. Jenis Keperluan
e. Jabatan
f. Pejabatan Penandatangtangan
C. Cara Penggunaan

Pada bagian ini akan dijelaskan mengenai menu-menu yang ada pada website dan tata cara memasukkan data.
1) Untuk warga/pemohon surat keterangan
Langkah-langkah untuk mengajukan surat permohonan pada simulancermin sebagai berikut :

1. Buka aplikasi browser seperti: Chrome, Opera, Mozilla atau browser yang lainnya.

2. Buka link https://banmatikel.sukoharjokab.go.id/
3. [image: image27.png]B AJUKAN PERMOHONAN



Setelah masuk web simulancermin 
4. Klik tombol ajukan permohonan 
5. Isi form surat keterangan permohonan

6. [image: image28.png]AJUKAN



Klik Tombol 
7. Setelah itu pemohon akan mendapatkan nomor/kode unik untuk trakcking surat permohonannya sudah sampai mana.

2) Untuk user RT/RW
User RT/RW berfungsi untuk uproved maupun menolak Langkah-langkah untuk mengajukan surat permohonan pada simulancermin sebagai berikut :

1. Buka aplikasi browser seperti: Chrome, Opera, Mozilla atau browser yang lainnya.

2. Buka link https://simulancermin.suryasinergiutama.com/
3. Klik tombol login [image: image1.png]



4. Masukkkan User dan Password RT 
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5. Klik tombol Sign in

6. Setelah masuk dashboard RT 
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Pada tampilan dashboard ada 3 Bentuk persegi panjang dengan informasi sebagai berikut :

a. Warna Orange informasi tentang permohonan yang belum disetujui RT
b. Warna Hijau informasi permohonan disetujui RT

c. Warna Merah informasi permohonan ditolak RT
1. Sub Menu permohonan  belum disetujui RT
Langkah-langkah uproved permohonan warga:
a. Klik warna persegi panjang orange berisi permohonan belum disetujui RT
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b. Pada kolom action klik tombol untuk uproved 
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Klik ya bilamana ada konfirmasi uproved surat

d. Klik tombol  icon [image: image2.png]


whatsapp  bilamana ingin mengirim konfirmasi ke pak RW 
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2. Sub Menu permohonan  ditolak  RT

Langkah-langkah menolak permohonan warga:

a. Klik warna persegi panjang orange berisi permohonan belum disetujui RT
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b. Pada kolom action klik tombol untuk [image: image3.png]


menolak 

c. Berbeda dengan uproved surat untuk menolak surat ada kolom verifikasi permohonan mengapa surat permohonan ditolak
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d. Isi alasan penolakan kemudian klik simpan[image: image4.png]simpan




1. Cara Membuka Situs

Untuk memulai menggunakan aplikasi Simulancermin (Sistem Informasi Mutu Pelayanan Cepat dan Terjamin Kabupaten Sukoharjo) ini:

a. Buka aplikasi browser seperti: Chrome, Opera, Mozilla atau browser yang lainnya.

b. Buka link https://simulancermin.suryasinergiutama.com/
c. Kemudian tekan Enter pada tombol keyboard atau klik tombol Go pada browser

2. Halaman Landing Page

Berisi tampilan awal pada saat kita menuju url aplikasi Simulancermin (Sistem Informasi Mutu Pelayanan Cepat dan Terjamin Kabupaten Sukoharjo). Di landing page ini terdapat tombol login untuk beralih ke halaman login
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3. Cara melakukan Login

Berikut cara melakukan login:

a. Buka link https://simulancermin.suryasinergiutama.com/login
b. Masukan username dan password sesuai user yang akan digunakan

Contoh:

Username 
= admin

Password
= admin

c. Kemudian Klik Tombol Sign In
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4. Halaman Admin

a. Menu Dashboard

Pada halaman menu dashboard, terdapat informasi logo halaman aplikasi
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b. Menu utama
Pada menu ini terdiri dari beberapa  menu sebagai berikut:
a) Menu permohonan 

Terdiri dari verifikasi permohonan dan semua permohonan yang telah masuk sehingga admin dapat mengetahui surat yang sudah maupun yang belum di verifikasi.
1. Verifikasi Permohonan
Pada menu permohonan di kolom action ada tombol [image: image6.png]


untuk memverifikasi surat yang masuk dan tombol [image: image7.png]


 untuk menolak surat permohonan yang masuk
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2. Semua Permohonan

Menu ini digunakan admin untuk mengetahui semua data surat menyurat yang sudah maupun yang belum di verifikasi oleh RT.
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b) Menu Referensi 
Pada Menu Referensi terdapat beberapa sub menu antara lain :
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1) Sub menu RW
 Sub menu ini digunakan untuk menambahkan data RW di kelurahan Banmati beserta data ketua RW.
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Cara menambah data RW 

· Klik tombol Tambah Data 
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· Isi data RW , Nama Ketua RW, Nomor Whatsapp (tanpa angka 0 didepan), Keterangan
· Klik tombol Simpan [image: image8.png]simpan




· Tombol [image: image9.png]


 untuk edit data RW

· Tombol [image: image10.png]


 untuk hapus data RW

2) Sub menu RT

 Sub menu ini digunakan untuk menambahkan data RT di kelurahan Banmati beserta data ketua RT.
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Cara menambah data RT 

· Klik tombol Tambah Data 
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· Isi data RT , Nama Ketua RT, Nomor Whatsapp (tanpa angka 0 didepan), Keterangan, dan RW
· Klik tombol Simpan [image: image11.png]simpan




· Tombol [image: image12.png]


 untuk edit data RT
· Tombol [image: image13.png]


 untuk hapus data RT
3) User 

 Sub menu ini digunakan untuk menambahkan data user RT atau Kelurahan. Sub menu user untuk memberikan hak ases. 
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Cara menambah data User 
· Klik tombol Tambah Data 
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· Isi data User , Nama User, Nomor Whatsapp (tanpa angka 0 didepan).

· Pilih Hak Akses 
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· Hak Akses dapat dipilih RT atau Kelurahan 

· Buat  User dan Password 
· Klik tombol Simpan [image: image14.png]simpan




· Tombol [image: image15.png]


 untuk edit data User
· Tombol [image: image16.png]


 untuk hapus data User
4) Jenis Keperluan

 Sub menu ini digunakan untuk menambahkan data keperluan yang akan di gunakan sebagai pilihan ketika warga akan membuat surat pengantar.
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Cara menambah Jenis Keperluan
· Klik tombol Tambah Data 
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· Isi data Jenis Keperluan

· Klik tombol Simpan [image: image17.png]simpan




· Tombol [image: image18.png]


 untuk edit data Keperluan

· Tombol [image: image19.png]


 untuk hapus data Keperluan

5) Jabatan

Sub menu ini digunakan untuk menambahkan jenis jabatan struktural  yang menandatangani surat keterangan (Lurah, Seklur, Camat, Kasi – Kasi, dll).
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Cara menambah Jenis Keperluan
· Klik tombol Tambah Data Jabatan
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· Isi data Jabatan

· Klik tombol Simpan [image: image20.png]simpan




· Tombol [image: image21.png]


 untuk edit data Jabatan
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 untuk hapus data Jabatan

6) Pejabat Penandatangan

Sub menu ini digunakan untuk menambahkan Data Nama dan NIP pejabat yang telah diinputkan pada submenu Jabatan.


Cara menambah Jenis Keperluan
· Klik tombol Tambah Data Pejabat Penandatangan

· Isi data Pejabat Penandatanganan NIP dan Nama Pejabat Penandatangan

· Klik tombol Simpan [image: image23.png]simpan
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 untuk edit data Pejabat Penandatangan 

·     Tombol [image: image25.png]


 untuk hapus data Pejabat Penandatangan
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